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1. Identificacién

N.* Convenio/Vigencia: w Nombre Asoclado: (\q\ L )Y e\ mm
Nombre Comeador Comunitario: :!’l@g 5, ﬂ" CCCQ ; 2—03‘ .1-

Facha Inicio Operacién: 2}.\ m‘ 2()9-3 Fecha Final Operacidn: 9—2)"« 2——"’ 9-025
Nombre Responsable del Servicio; _.\-Ul? Fﬂm(-\de TE Mm
Nombre Profesional Social: asgy Uﬂt\elrh ﬁ_\dﬂ(l(t& Diaz

2. Ublcaclén

Localidad: (X Q@gt |10 Bare COOBELD) (Nt pirecsion: AN QOC0E H SG=32
Tel: é‘! B& ) SS } Cel.: m_il Correo Elecirénico: ka‘(jes {@%k‘:ﬂt acm

Varlables ' ~ | Nivel de Cumplimlento.

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de geslidn documental de la

]
1 |Direccién de Nuiricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de| E D D
inicio del convenio,

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), cuslodia (condiciones de almacenamiento) yi
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convanio emanada de los componentes Inclusién soclal, ¢ NE
2 Alimentacién, nutricién y salubridad, Adminisiralivo y financiero y Ambiental: teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de|

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia E D

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dla de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyeclo 7745,

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga accesa durante la ejecucidn del convenio
(Archivo de expedientes de hislorias sociales y archivo de expedientes de ejecucidn conlraclual de los componentes Inclusian c
3 soclal, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccidn o utilizacién Indebida; m
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o 1otal de la documenlacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervisicn o intervenloria con copia al equipo de gestidn documental de la Direccién de Nulricién y Abastecimianto
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispueslo en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desamollo de c
4 |las aclividades de gestién documental, afectando |a operacién del Comedor Comunitario, Este reporte se realizara al suparvisor del
convenio con copia al equipo de gestién d ital de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento. l:]

Bz

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientas producto de la ejecucién contractual y|
cuya afeclacién haya ccurrido mientras los soportes se enconfraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en c
5 los procedimienios definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la maleria. Estas acciones también son

aplicables para los documentos producidos en enlornos digitales o eleclrénicos, los cuales son susceplibles a delerioro por] D
humedad, temperalura, luz, polvo, inslalaciones eléctricas en mal eslado, mal funclonamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en internet, alaques informéticos y vinculades,

Enlregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garanlizando la inlegridad,
6 |usabilidad, legalidad de los documenlos y neutralidad lecnolégica, la Informacidn que sea capturada, procesada, almacenada yj| PA
conservada en sistemas de Informacién, servidores y demés medios electronicos,

wl " Varlsble | NweldoCumplimiento [N|  Varisbles | Nivel de Cumplimien
Los expedienies contractuales estdn creados por c ~ |Los axpedientas contractuales estdn organizados c

7 [compunents de acusrdo con lo eslablecido en el 8 | en orden cronolégica (Fecha mas antigua - Fechal
BNexo lbenico, mas racienta).

bl Los documentos estdn perforados a tamaio)
o %!’;Im' PNH ’ uI"rp::m' 1o Sipersn loa 10]oficio, alinondos a la parte superior dcmch;dolul
~ |carpeta Institucional.
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N Variable Nivel de Cumplimlento | N® Varlables | Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenides en los expedientes, c NG NA 3 . c NC NA
11 estan almacenados conservando la funda pldstica E 12 Lo?ﬂ c% 9 "ﬁvg mntsnil:oln ik L:;B ::podmntlu:l E D
o de polipropileno y se encueniran marcados a8 n” ﬁn ot e;: ei MYeniaro; moeuren
conforme lo sefialado en el anexo técnico. P 8l lo7g soesgongans.
Los expedientes contractuales y de historias & i Los documentos electrdnicos o digitales son 5 ;i
soclales cumplen con el procedimienio de
o2 ) f legibles y se encuentran en sentido de lectura
13|limpieza documental, retirando malerial abrasivo E 14 h d | la definida por
como ganchos de cosedora y clips, también seg| c::‘aa::my ::erglaa o3 904z carpe P
deben relirar adhesivos y separadcres, P :
En ilols eupecianies contraciiales v e histories c NC Los documentos con tamafios Inferiores a las c NG NA
15 sn:] ;:ds no se Iencuell;ltran documaTios en papel E 16dimensiones de perforacién, estén pegados en D
Leua - o, papel amarillo o que ha sido usado por| hoja blanca de forma legible.
ra,
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se c NC
17 |esquina superior derecha del documenlo en el E 18|encuentran ordenados cronolégicamenle de E"
mismo senlido de la escrilura del soporte, de acuerdo con el {ramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
- | Cuenta con Formate Unice de Inventario
';:: °,:f,;d[a::’sc1itr':|"'l°é'2:, z“d‘;'g;;“g'g?; C_ NG NA Documental (Cédiga FOR-GD-017) para los c
i9 g0 E D 20| expedientes contractuales debidamente
debldamente diliganciada en formato Ward y
cargada en la carpeta digital definida por fa SDIS. diigenciado y cargado en [a carpeta dighal
TRen 09 Pol : definida por la SDIS.
Cuenta con Formate Unico de Inventario [ NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los E Cuenta con los Insumos de archivo requeridas E
21 |expedienles de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestién
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpalas y ganchos).
definida por la SDIS
N® Varlable Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de 0umﬁnﬁlionh
Implementar las acclones comractivas necesarias c NG NA Parmitir |a labor de la supervisién o Interventoria, ¢ NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las = equipos técnicos y administratives de la SDIS )| =
23 visilas de supervision o Interventoria, dando PA D 2 entidades externas con las que se articulen M
respuesla y cumplimienlo a los planes de acciones con ocasién de la operacidn del
mejoramiento y requerimienlos generados, en los Comedor Comunilaric y la ejecucién del
términos eslablecidos en los mismos. convenio.
Ulilizar estrictamente las Inslalaciones del . :
Comedor Comunitario pra el cumplimienio del [+ NC _|Dar cumplimienlo con lo establecido en al. c NC
olo dél oonvenio, En eutas, NO. se podirin E . |Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas ""i
25 ob) - L 26 |concordantes, por lo cual no pedrd recibir ni| £

ejercer actividades de proselitismo politico,
religloso, ideoldgico, comercial o de cualquier olra
indole.

Componente Alimentacién, Nulriclén y Salubridad
Components Inclusién Soclal
Componenle Adminisirativo y Financlero

Componente Amblental

recaudar donaclones, aporles voluntarles, cuclas
de corresponsabllidad o de participacidn,

Conforme No Conforme &
Conforme  [X]  Na Conforme g
Conorme ~ []  No Conforme O
contormo [Z]  No Gonforme ]
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J ADICIONAL DE LA VISITA 10

Capitulo F. INFORMACION AD NAL D SITA 1.7 -
[ nformacion por parta de Ia Supervisien

El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de participantas reglstrados en la planilla de asistancla.

Hora de Registro Numaero Registro Participantes RAD | Namero Registro Participantes Planilla Comentarios
12m =Pl a3 Diseaa | Qsa\s‘\to
100p.m. 124 123 Diferaca 2 Regrficor
200p.m. 25 20 OFeenc@ Y Regisitos
3:00 p. m. 249 2495
3:30 p.m. /
Total 24 '6 2_\{ 6
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Firma
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